INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jarez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiente da las Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Ménica Celeste Sor Chile CuUl: 1680 45400 0109

Nomero de contrato: DGDCFC-029-141-2023 Acuerdo Minkterial: 18-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista; 93365101

Nimero de Factura: 2979745243 Setie: S8EDE6BF

Honorarlos Mensuales: Q. 4,677.42 Periodo del Informe: del 03/01/2023 al 31/01/2023

Monto Total del Contrato 0.19,677.42 Plazo del Contrato:  03/1/2023 Al 30/4/2023

Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Direccién de Participacién Cludadana

Objetivos del Contrato: "El TECNICC" se compromete a prestar sus Serviclos Técnlcos para la Direcclén de Participacién Cludadana de lg

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalacimiento de las Culturas del Ministerlo de Culturar v Deportes, con
dedicaclén v diligencla y con arregle a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se desalben a continuacion, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segtin Clausula de contrato:
Tercara).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Apoyé en la planificacin, coordinacién, recepcidn y entrega de facturas e Informes mensuales del personal del Proyecto de Casas de Desarrollo
@ culturd a la Delegarlén de Recurses Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de Jas Culturas,

b) Apoyéen el archivo de la correspondencia reclbida y emitida por las Cesas de Desarrollo Cultural,

Apayé en la elaboracién y actuallzacién cportuna de la base de datos sobre los servicios técnicos viprofesionales del Proyecto de Casas de Desarrollo

9 Cultural;

Apoyé en bridar lineamientos a personal de nuevo ingreso sobre Informes mensual de honorarios, informes finales de actividades e Informes finales
de resultados.

e) Apoyé con el registro de facturas e informes mensuales del personal del Proyecto de Casas de Desarrallo Cultural,

) Apoyé en la gestién de gafetes de identificacién Institucional para el personal de reclén Ingreso,

g) Apoyé en llevar un control estrlcto de los espacios vacantes, convecatorias y adminftracién de las propuestas de seleccién de personal.

h Apoyé en dar segulmiento y atencitn a las diferentes selicitudes realizadas por Recursos Humanos de ki Direccién General de Desarrollo Cultural v
) Fortalecimiento de las Culturas referente & los serviclos técnicos wio profesionales del proyecto de Casas de Desarrello Cultural,




) Apoyé en elaborar un Plan mensual de atencién a los servidores técnicos y/o Profesionales de coordinacién regional para la efectiva recepcién de
informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,
y autorizadas por la jefatura inmediata.

i) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural

k)  Apoyé en dar acompariamiente a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana,

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras
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